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- ) （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

　その他特記すべき事項

フリガナ

履 歴 書

20×× 年 〇 月 △△ 日現在

　　　　              　    　　アクト　 　　　　　ハナコ 年 月 学歴・職歴など（項目別にまとめて書く）

氏　名

阿久戸　花子
＜ 賞罰 ＞

なし

以上
生年月日

1993 年 7

フリガナ トウキョウトシンジュククニシシンジュク1チョウメ6バン1ゴウ  シンジュクエルタワー　××ゴウ TEL
０３－００００－００００

現住所

月 1 日生（満

) 年 月

性別
男 ・ 女26 歳）

証明書写真
①縦　36～40㎜
　横　24～30mm

②本人単身胸から上
③3ヶ月以内に撮影したも

の

免許・資格

東京都新宿区西新宿1丁目6番1号  新宿エルタワー　××号
携
帯 ０９０－００００－００００ 2009 12 実用英語検定2級　合格

〒( 163 1514

E-mail
○○○＠gmail.com

携帯
mail 2012 10 普通自動車第一種運転免許　取得

フリガナ TEL
2016 6 文部科学省後援　ビジネス実務マナー技能検定 2級　

連絡先 〒(
FAX

2018 8 文部科学省後援 サービス接遇実務検定試験 1級筆記試験合格

年 月 学歴・職歴など（項目別にまとめて書く）

＜ 学歴 ＞

2009 3 〇〇県○立○○中学校　卒業

2009 4 ○立○○高等学校　○○科　入学

2012 3 ○立○○高等学校　○○科　卒業
　語学、OAスキル等

2012 4 ○○大学　○○学部　○○学科　入学
　【語学】
　　英語：日常会話程度

　【OA】
　　Word 、Excel、PowerPoint：基本操作

2016 3 ○○大学　○○学部　○○学科　卒業

＜ 職歴 ＞

2016 4 ○○○株式会社　入社　
　志望動機

○○○百貨店・「○○店」にてアパレル販売員として配属 高級フレンチレストランのレセプショニストとして約〇年間担当してましりました。高級店のスタッフとし
て洗練された立ち居振る舞いと、温かく丁寧な接客を心がけてきました。場合によりホールスタッフとし
て、常連のお客様の名前を憶えてお声掛けしたり、好き嫌いを理解したうえでメニュー提案を行うなど、お
客様が気持ちよく過ごせる気配りを心がけてきました。このような経験を活かし、貴社の企業受付事務ス
タッフとしてご来社頂いたお客様に好印象を与えられる、企業の顔になりたいと考え志望させて頂きまし
た。何卒よろしくお願い致します。

2018 3 一身上の都合により退職

2018 4 株式会社○○○　入社

○○レストラン　レセプションを担当

2020 3 一身上の都合により退職
　本人希望欄・その他

貴社規定に従います

　扶養家族(配偶者を除く） 　配偶者 　配偶者の扶養義務

人 　有　　・　　無 　有　　・　　無


